N Stowarzyszenie Katolicki Ruch
Antynarkotyczny KARAN

Jsaran e e

Stow e-mail: karan.wroctaw@op.pl

Stowarzyszenie Katolicki Ruch Antynarkotyczny KARAN OGLASZA NABOR
na wolne stanowisko TRENER (w zakresie informatyki)
W PROJEKCIE KLUB INTEGRACJI SPOLECZNE]J WE WROCLAWIU

Stanowisko pracy wspétfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego.

L. Adres jednostki: Stowarzyszenie Katolicki Ruch Antynarkotyczny KARAN, ul. Putaskiego 9,
26-605 Radom.

II. Okreslenie stanowiska: Trener.

III. Planowane zatrudnienie: od stycznia 2020 r. do grudnia 2021, umowa na czas okreslony.

IV. Wymiar etatu: 1 etat.

V. Miejsce realizacji zadan: Klub Integracji Spotecznej, ul. Wt. Skoczylasa 8, 54-003 Wroctaw.

VI. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

1. Obywatelstwo panstwa cztonkowskiego UE.

2. Nieposzlakowana opinia.

3. Wyksztatcenie minimum S$rednie.

4. Minimum 1 rok doswiadczenia zawodowego w wykorzystywaniu kompetencji
informatycznych.

5. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

6. Osoba kandydujgca nie byla prawomocnie skazana za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo karno-skarbowe.

VII. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

1. ZnajomosSC i przestrzeganie obowigzujgcych aktdw prawnych zwigzanych z wykonywang praca,
a szczegolnie:
a) Ustawy o ochronie danych osobowych i RODO.
b) Ustawy o zatrudnieniu socjalnym.
c) Ustawy o pomocy spotecznej.
d) Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

2. Mile widziane do$wiadczenie w pracy z osobami zagrozonymi wykluczeniem spotecznym, zwlaszcza
w zakresie prowadzenia szkolen grupowych oraz konsultacji indywidualnych.

3. Dobra znajomos¢ obstugi komputera i programéw (m.in. systemy operacyjne MS Windows, pakiet
MS Office, Internet).
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4.
5.

Kreatywnos¢, samodzielnos¢ i umiejetnos¢ podejmowania decyzji.
Umiejetnos¢ pracy w zespole (zdolnosci interpersonalne), sumiennos¢, rzetelno$¢, dobra organizacja

Czasu pracy.

VIII. Zakres obowigzkow:

1.

v o N oUW

Prowadzenie zajeC z osobami bez zatrudnienia, biernymi zawodowo, zagrozonymi wykluczeniem
spotecznym, osobami z niepetnosprawnoscia.

Prowadzenie warsztatéw grupowych oraz konsultacji indywidualnych w zakresie informatyki.
Prowadzenie i obstuga kafejki internetowe;j.

Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z warsztatami i konsultacjami indywidualnymi.

Organizacja i wspotprowadzenie dodatkowych form wsparcia przewidzianych w projekcie.
Przygotowywanie informacji do sprawozdan okresowych.

Scista wspdtpraca z kadra projektu w zakresie aktywizacji spoteczno-zawodowej uczestnikéw.
Wypracowanie rezultatéw projektu w zakresie rezultatow reintegracji spoteczne;j.

Archiwizacja dokumentacji projektu.

10. Inne czynnosci zwigzane z zadaniami projektu zlecone przez zwierzchnika.

IX.

Wymagane dokumenty:

Obowiazkowe:

Zyciorys zawodowy (CV) i list motywacyjny,

Podanie o przyjecie na stanowisko objete naborem,

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie wymaganego wyksztatcenia,

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie wymaganego doswiadczenia zawodowego,
Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie wymaganego doswiadczenia,

Kserokopie dokumentoéw lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa panstwa cztonkowskiego UE,
Oswiadczenie o niekaralnosci,

Oswiadczenie o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
Oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii w $rodowisku.

Akceptacja informacji w zakresie ochrony danych osobowych w zwigzku z rekrutacjg pracownikéw

prowadzong przez Stowarzyszenie katolicki Ruch Antynarkotyczny KARAN.
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Dodatkowe:

o Kserokopie dokumentow potwierdzajgce wymagania, dodatkowe umiejetnosci zwigzane ze
stanowiskiem, np. dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci niezbedne

w pracy, na stanowisku objetym naborem.

X. Forma i termin skiadania ofert:

1. Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ do sekretariatu Stowarzyszenia
KARAN ul. Traugutta 119/1 we Wroctawiu w godz. 9:00 - 16:00.

2. Dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z podanym adresem i numerem telefonu
kontaktowego wraz z dopiskiem: Nabér na stanowisko: Trener (w zakresie informatyki),
w terminie do dnia 10.12.2019 r. do godziny 15.30.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej na stronie internetowej
Stowarzyszenia karan.wroc.pl.

4. Aplikacje, ktore wplyna do Stowarzyszenia po terminie lub beda niekompletne, nie
beda rozpatrywane.

XI. Inne informacje:

1. Wybrane osoby spetniajgce kryteria formalne naboru, zostang powiadomione o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie.

2. Dane osobowe zbierane w celu realizacji procesu rekrutacji beda przetwarzane przez
okres trwania postepowania rekrutacyjnego, nie dluzej jednak niz 2 miesiace (przy
czym w przypadku zatrudnienia dane te zostang wiagczone do akt osobowych).

3. Po uplywnie okresu, o ktérym mowa w pkt. 2, dokumenty zostang komisyjnie

zniszczone. Z czynnosci tej sporzadzony zostanie protokét.

XII. Dodatkowych informacji udziela:
Damian Wojciech Dudata, tel. 605697839, damian.dudala@karan.pl

XIII. Stowarzyszenie Katolicki Ruch Antynarkotyczny KARAN dopuszcza mozliwos¢ uniewaznienie
naboru w przypadku nieotrzymania akceptacji jego warunkow przez Instytucje Posredniczaca.
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INFORMACJA
W ZAKRESIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
W ZWIAZKU Z REKRUTACJA PRACOWNIKOW PROWADZONA
PRZEZ STOWARZYSZENIE KATOLICKI RUCH ANTYNARKOTYCZNY KARAN

Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Katolicki Ruch Antynarkotyczny KARAN
z siedzibg w Radomiu (26-605), przy ul. Putaskiego 9 (dalej: Administrator).

Dane kontaktowe:

— Administratora: dane osobowe@karan.pl

Dane osobowe w zakresie wymienionym w art. 222 § 1 Kodeksu pracy (dalej: k.p.) bedq

przetwarzane przez Administratora w celu:

1. realizacji procesu rekrutacji (na podstawie 22! § 1 k.p. w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. c)
Rozporzadzenia z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE — RODO) w ramach realizacji obowigzku prawnego cigzacego na

administratorze danych.

Jezeli wyrazi Pani/Pan dobrowolna zgode zawartg w formularzu aplikacyjnym, Pani/Pana dane
osobowe beda przetwarzane takze:

2. w zakresie wizerunku (na podstawie 222 § 1 k.p. w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. a) RODO);

Jezeli wyrazi Pani/Pan powyzszg zgode, przystugiwaC bedzie Pani/Panu prawo cofniecia zgody
w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktdérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem. Zgode moze Pan/Pani cofng¢ poprzez wystanie e-maila ze

stosowng prosbg na adres: ado@wci.wroclaw.pl

Podanie danych osobowych, o ktorych mowa w pkt. 1 powyzej jest dobrowolne, ale konieczne do
wziecia udzialu w rekrutacji. Podanie danych i wyrazenie zgody, o ktérej mowa w pkt. 2 jest
dobrowolne i nie wptywa na mozliwos¢ udziatu w rekrutacji (nie wyrazenie tej zgody nie bedzie
podstawg niekorzystnego traktowania kandydata i nie bedzie stanowito przyczyny uzasadniajgcej

odmowe zatrudnienia).

Pani/Pana dane osobowe zbierane w celu realizacji procesu rekrutacji bedg przetwarzane przez okres

trwania postepowania rekrutacyjnego, nie dtuzej jednak niz 2 miesigce (przy czym w przypadku
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zatrudnienia dane te zostang witaczone do akt osobowych). W razie cofniecia zgody na wykorzystanie

wizerunku dane te zostang niezwtocznie usuniete.

Przewidywane kategorie odbiorcéw danych: specjalista ds. kadr, specjalista ds. ptac, cztonkowie komisji
rekrutacyjnej oraz kadra Stowarzyszenia decydujgca o zatrudnieniu.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

Przystuguje Pani/Panu rowniez prawo:

a) zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu oraz prawo do przenoszenia danych;

b) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych/
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych).

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

Na podstawie informacji zamieszczonych przez Stowarzyszenie Katolicki Ruch Antynarkotyczny KARAN
w ogtoszeniu rekrutacyjnym niniejszym wyrazam dobrowolna zgode na przetwarzanie zgodnie

z tymi informacjami moich danych osobowych zawartych dokumentach aplikacyjnych:

O w zakresie mojego wizerunku

Data i podpis kandydata:
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