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Stowarzyszenie Katolicki Ruch Antynarkotyczny KARAN
OGLASZA NABOR
na wolne kierownicze stanowisko urzednicze:

Koordynator Partnera

I. Adres jednostki: Stowarzyszenie Katolicki Ruch Antynarkotyczny KARAN, ul. Putaskiego
9, 26-605 Radom

II. Okreslenie stanowiska: Koordynator Partnera

II1. Planowane zatrudnienie: od listopada 2019r., umowa na czas okreSlony do stycznia 2022r.
z mozliwoscig przedtuzenia

IV. Wymiar etatu: 1/2 etatu

V. Miejsce realizacji zadan: Klub Integracji Spotecznej, Wroctaw ul. Skoczylasa 8

VI. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

NowuyhwNe

Obywatelstwo panstwa cztonkowskiego UE.

Nieposzlakowana opinia.

Wyksztatcenie wyzsze.

Minimum 2 lata doswiadczenia zawodowego.

Doswiadczenia w zarzgdzaniu projektami.

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.

Osoba kandydujgca nie byta prawomocnie skazana za przestepstwa przeciwko mieniu,

przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo karno -
skarbowe.

VI. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

1. ZnajomoscC i przestrzeganie obowigzujgcych aktow prawnych zwigzanych z wykonywang pracg,
a szczegdlnie:
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Ustawy o ochronie danych osobowych — tekst jednolity z dnia 10 maja 2018 r. Dz. U. 2018
poz. 1000, z pdzniejszymi zmianami,

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

Ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym, Dz.U. 2003 nr 122 poz. 1143,
z pdzniejszymi zmianami,

Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy, z pdzniejszymi zmianami,

Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych, (Dz. U. z 2018 r. poz.
1986), z pdzniejszymi zmianami,

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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2. Biegta znajomos¢ obstugi komputera (m.in. systemy operacyjne MS Windows, pakiet MS Office,
Internet).

3. Wysoko rozwiniete zdolnosci interpersonalne, sumiennos¢, rzetelno$é, dobra organizacja czasu
pracy.

4. Prawo jazdy kat. B.

VII. Zakres obowigzkow, w szczegdlnosci:

Koordynowanie dzialan zwigzanych z powotaniem oraz realizowaniem zadan Dziatu
Projektu , Klub Integracji Spotecznej we Wroctawiu”, wspéifinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslgskiego na lata
2014-2020.

1. Prawidtowe zaplanowanie, wdrozenie, monitorowanie, ewaluowanie oraz koordynowanie zadan
zapisanych we wniosku projektowym przyjetym do realizacji pod wzgledem merytorycznym
i finansowym oraz organizowanie i koordynowanie pracy Biura.

2. Przeprowadzenie naboru oraz zarzadzanie personelem projektu, w tym prawidtowe i efektywne

przydzielenie pracownikom obowigzkéw zapewniajgcych terminowe wykonywanie prac oraz

uzyskiwanie zaktadanych rezultatéw.

Wspodtpraca z kadrg lidera projektu.

Prowadzanie szkolen z réwnosci ptci i niedyskryminacji dla kadry projektu.

Planowanie pracy w ramach zadan projektu w trybie tygodniowym i miesiecznym.

Prawidtowe i terminowe:

e nadzorowanie procesu rekrutacji uczestnikdw projektu,

e zaplanowanie i koordynowanie procesu monitoringu,

e koordynowanie dziatan promocyjnych,

e zabezpieczenie danych osobowych uczestnikdw zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych,

e zaplanowanie i nadzér nad prawidtowym przebiegiem poszczegdlnych form wsparcia w
ramach projektu,

e zorganizowanie obiegu dokumentdéw w projekcie,

e zorganizowanie prac projektowych w sposéb gwarantujgcy uzyskanie zaplanowanych
rezultatow,

e zaplanowanie pozyskiwania i pozyskiwanie informacji o rezultatach projektu.

7. Przygotowywanie dokumentacji sprawozdawczej partnera oraz niezbednych dokumentéw dla
lidera projektu.
8. Nadzorowanie stopnia osiggniecia wskaznikow projektu wypracowanych przez partnera,

9. Identyfikacja zagrozen prawidtowej i terminowej realizacji projektu, proponowanie dziatan
zaradczych i naprawczych oraz wdrazanie procedur korygujgcych.

10. Scista wspdtpraca z liderem projektu oraz z instytucjami upowaznionymi.

11. Wspétpraca z Zarzadem Gtdwnym Stowarzyszenia oraz osobami wskazanymi w zakresie obstugi
finansowej i kadrowej, w sprawach zwigzanych z realizacjg projektu oraz planowaniem
wydatkowania Srodkow projektu.

12. Biezace ustalenie z Petnomocnikiem Zarzadu Gidwnego Stowarzyszenia plandw pracy oraz
informowanie o wydarzeniach strategicznych dla projektu, w tym w szczegolnosci w zakresie:
zaangazowania personelu, rekrutacji, promocji, rezultatdbw oraz wydatkowaniu S$rodkow
projektu.
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13.

14.
15.

16.
17.

18.
19.

Dbato$¢ o prawidtowe prowadzenie i zabezpieczenie dokumentacji projektu, ze szczegdlnym
uwzglednieniem ustawy o finansach publicznych oraz o ochronie danych osobowych.
Przygotowanie dokumentacji do archiwizacji.

Prawidtowe i terminowe zorganizowanie systemu pozyskiwania informacji niezbednych do
przygotowania sprawozdan oraz rozliczen projektu.

Prowadzenie rejestréow wykonywanych samodzielnie lub koordynowanych zadan projektu.
Nadzér nad prawidlowa i kompletng archiwizacjg dokumentacji prowadzonej przez pracownikéw
projektu.

Wykonywanie innych zadan, ktére wynikajg z zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu.
Dbatos¢ o organizowanie wszystkich prac z zachowaniem przepiséw BHP.

VIII. Wymagane dokumenty:

Obowigzkowe:

Dodatkowe:

IX.

Zyciorys zawodowy (CV) i list motywacyijny,

Podanie o przyjecie na stanowisko objete naborem,

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie wymaganego wyksztatcenia,
Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie wymaganego do$wiadczenia
zawodowego,

Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadanie wymaganego doswiadczenia w
zarzadzaniu projektami,

Kserokopie dokumentow lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa panstwa
cztonkowskiego UE,

Oswiadczenie o niekaralnosci,

Os$wiadczenie o posiadaniu zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

Oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii w Srodowisku.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgce wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem
np. dokumenty potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci niezbedne w pracy,
na stanowisku objetym naborem.

Forma i termin skiadania ofert:

1. Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ do sekretariatu Stowarzyszenia

KARAN ul. Traugutta 119/1 we Wroctawiu.
Dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z podanym adresem i numerem telefonu
kontaktowego wraz z dopiskiem: Nabor na stanowisko: Koordynator Partnera, w terminie

do dnia 18.10.2019r. do godziny 15,30.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej na stronie internetowej

Stowarzyszenia karan.wroc.pl.
4. Aplikacje, ktére wptyna do Stowarzyszenia po terminie lub beda niekompletne, nie

beda rozpatrywane.

X. Inne informacje:
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1. Wybrane osoby spetniajgce kryteria formalne naboru, zostang powiadomione o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie.

2. Dane osobowe zbierane w celu realizacji procesu rekrutacji beda przetwarzane przez
okres trwania postepowania rekrutacyjnego, nie dtuzej jednak niz 2 miesigce (przy
czym w przypadku zatrudnienia dane te zostang wiaczone do akt osobowych).

3. Po uplywnie okresu, o ktorym mowa w pkt. 2, dokumenty zostana komisyjnie
zniszczone. Z czynnosci tej sporzadzony zostanie protokét.

XI. Dodatkowych informacji udziela:
Dorota Furtak — Wlazinska — Petnomocnik od poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek w
godzinach od 9-17, sroda od 7-15.

X. Stowarzyszenie Katolicki Ruch Antynarkotyczny KARAN dopuszcza mozliwosé
uniewaznienie naboru w przypadku nieotrzymania akceptacji jego warunkow przez
Instytucje Posredniczaca.
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INFORMACIA
W ZAKRESIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
W ZWIAZKU Z REKRUTACJA PRACOWNIKOW PROWADZONA
PRZEZ STOWARZYSZENIE KATOLICKI RUCH ANTYNARKOTYCZNY KARAN

Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Katolicki Ruch Antynarkotyczny KARAN
z siedzibg w Radomiu (26-605), przy ul. Putaskiego 9 (dalej: Administrator).

Dane kontaktowe:
— Administratora: dane osobowe@karan.pl

Dane osobowe w zakresie wymienionym w art. 222 § 1 Kodeksu pracy (dalej: k.p.) beda
przetwarzane przez Administratora w celu:

1. realizacji procesu rekrutacji (na podstawie 22' § 1 k.p. w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢)
Rozporzadzenia z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE — RODO) w ramach realizacji obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze danych.

Jezeli wyrazi Pani/Pan dobrowolng zgode zawartg w formularzu aplikacyjnym, Pani/Pana dane
osobowe beda przetwarzane takze:

2. w zakresie wizerunku (na podstawie 222 § 1 k.p. w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. a) RODO);

Jezeli wyrazi Pani/Pan powyzsza zgode, przystugiwac bedzie Pani/Panu prawo cofniecia zgody w
dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem. Zgode moze Pan/Pani cofng¢ poprzez wystanie e-maila ze
stosowng prosbg na adres: ado@wci.wroclaw.pl

Podanie danych osobowych, o ktérych mowa w pkt. 1 powyzej jest dobrowolne, ale konieczne do
wziecia udziatu w rekrutacji. Podanie danych i wyrazenie zgody, o ktérej mowa w pkt. 2 jest
dobrowolne i nie wptywa na mozliwos¢ udziatu w rekrutacji (nie wyrazenie tej zgody nie bedzie
podstawa niekorzystnego traktowania kandydata i nie bedzie stanowito przyczyny uzasadniajacej
odmowe zatrudnienia).

Pani/Pana dane osobowe zbierane w celu realizacji procesu rekrutacji bedg przetwarzane przez okres
trwania postepowania rekrutacyjnego, nie dtuzej jednak niz 2 miesigce (przy czym w przypadku
zatrudnienia dane te zostang wigczone do akt osobowych). W razie cofniecia zgody na wykorzystanie
wizerunku dane te zostang niezwtocznie usuniete.

Przewidywane kategorie odbiorcéw danych: specjalista ds. kadr, specjalista ds. ptac, cztonkowie komisji
rekrutacyjnej oraz kadra Stowarzyszenia decydujgca o zatrudnieniu.
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Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo:

a) zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu oraz prawo do przenoszenia danych;

b) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych/
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych).

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany.

Na podstawie informacji zamieszczonych przez Stowarzyszenie Katolicki Ruch Antynarkotyczny KARAN
w ogtoszeniu rekrutacyjnym niniejszym wyrazam dobrowolng zgode na przetwarzanie zgodnie z
tymi informacjami moich danych osobowych zawartych dokumentach aplikacyjnych:

O w zakresie mojego wizerunku

Data i podpis kandydata:
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